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Inleiding. 
 
Om projecten efficiënter en uniformer te beheersen gaat RWS uitbesteden op basis van (Informatie)producten. 
Om dit te kunnen faciliteren is er de noodzaak om de (Informatie)producten duidelijk op hoofdlijnen te 
specificeren.  
De beoordeling van de uiteindelijk geleverde (Informatie)producten moet evenwel transparant en eenduidig 
uitgevoerd kunnen worden.  
De producten zijn onderverdeeld in onderstaande volgtijdelijke hoofdcategorieën. 
RWS heeft elk (Informatie)product beschreven in een productbeschrijving en een processchema. 
 
 
 Advies 
 

 Advies Informatie Management  

 Productbeschrijving “Advies Informatie Management” 

 Processchema “Advies Informatie Management” 
 

 Advies overdracht projectdossier 

 Productbeschrijving “Advies overdracht projectdossier” 

 Processchema “Advies overdracht projectdossier” 
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Algemene beschrijving 

Het geven van advies aan IPM-rolhouders op het gebied van Informatie Management 

 

Doelstelling: 

Het doel van het advies op het gebied van Informatie Management is om voor het projectteam te onderbouwen 

wat de beste proces- en systeeminrichting is binnen het project.   

 

Uitgangspunten: 

 

 Processchema “Advies Informatie Management” 

 

Producteisen: 

 

 Gespecificeerde bijdragen per IPM-rolhouder aan de eindrapportage 

 

 Door opdrachtgever geaccepteerde rapportage door ondertekening 

 

 Versiebeheer van voor het advies relevante documentatie 

 

 Advies is gebaseerd op waar van toepassing zijnde kaders- en richtlijnen 

 

o Procesbeschrijving BOGB overall v1.1  

o Kaders en richtlijnen projectarchivering d.d. 20 mei 2011 

o Beheersregeling Documentaire Informatieverzorging Infrastructuur en Milieu 2012 

o Voorschrift Informatiebeveiliging Rijksdienst  (VIR) 2007 

o Voorschrift Informatiebeveiliging Rijksdienst Bijzondere Informatie VIR-BI 2013 

o Wet bescherming persoonsgegevens 

o Baseline Informatiebeveiliging RWS v1.01 

o Cybersecurity Implementatierichtlijn Objecten – RWS 
 

 Eindrapportage met minimaal de volgende onderdelen: 

 

o Opdrachtformulering 

o Kaders 

o Projectbehoefte 

o Aanbevelingen 

o Conclusies 
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Fasen: Verkenning 

Planuitwerking 
Realisatie 
Onderhoud 
 
 

Input: Adviseur Informatiemanagement haalt 
klanteisen op en legt klantcriteria vast 
 

 
 
 

 
Proces: Werkveldtrekker stelt samen met Adviseur 

Informatiemanagement detailniveau vast. 
 

 
 
 
Check: Dient Adviseur Informatiemanagement  

aanvullende gesprekken te houden? 
 
 
 
 
Output: Adviseur Informatiemanagement  stelt 

concept adviesrapport op 
 
 
 
 
 
 
 
Proces: Werkveldtrekker voert een review uit op het 

concept rapport 
 
 
 
 
 
Check: Door Werkveldtrekker vastgesteld en door 

werkveldtrekker ondertekend conceptrapport  
 
 
 
Proces: Adviseur Informatiemanagement  bespreekt 

conceptrapport met klant en werkveldtrekker 
 
 
 
 
 
Check: Is de klant akkoord met het conceptrapport 

van de Adviseur Informatiemanagement   
 
 
 
 
Proces: Adviseur Informatiemanagement stuurt 

definitief advies rapport naar klant  
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verstrekt definitief 
adviesrapport 

Einde 

Intake gesprek 

Ja 

Nee 
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Bepaling detailniveau 
advies door 
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Adviseur 
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Nee 

Ja 
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Conceptadvies bespreken 
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Nee 

Ja 

Klant akkoord? 

Adviseur 
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past advies aan 

Adviseur 
Informatiemanagement  
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Algemene beschrijving 
Het geven van advies aan IPM-rolhouders op grote aanlegprojecten op het gebied van Overdracht 
Projectdossier. 
 
Doelstelling 
Het doel van het advies op het gebied van Overdracht Projectdossier is binnen de actuele richtlijnen van RWS 
inventariseren en uitwerken van de benodigde stappen die het project dient te nemen, om te komen tot een 
tijdige en volledige overdracht van het Projectdossier aan het Centraal Archief van het verantwoordelijke RWS-
onderdeel alsmede de overdracht van afgeleide kopiedossiers aan interne en externe beheerspartijen. 
 
Aandachtspunten 
 

 Processchema “Advies Overdracht Projectdossier”. 
 

 Kennis over archiefvorming en -overdracht binnen infrastructurele projecten van de Rijksoverheid. 
 
 
Proceseisen 
 

 Gespecificeerde bijdragen per IPM-rolhouder aan de eindrapportage 

 Door opdrachtgever geaccepteerde rapportage door ondertekening 

 Versiebeheer van voor het advies relevante documentatie 

 Advies is gebaseerd op waar van toepassing zijnde kaders- en richtlijnen  

o procesbeschrijving BOGB overall v1.1  

o kaders en richtlijnen projectarchivering d.d. 20 mei 2011 

o Beheersregeling Documentaire Informatieverzorging Infrastructuur en Milieu 2012 

o Voorschrift Informatiebeveiliging Rijksdienst (VIR) 2007 

o Voorschrift Informatiebeveiliging Rijksdienst Bijzondere Informatie VIR-BI 2013 

o Wet Bescherming Persoonsgegevens 

o Baseline Informatiebeveiliging RWS v1.01 

o Cybersecurity Implementatierichtlijn Objecten – RWS 
 

 Eindrapportage met minimaal de volgende onderdelen: 

o Managementsamenvatting met opdrachtomschrijving, probleemstelling, kort advies, taken, 
verantwoordelijkheden, bevoegdheden en doorlooptijd.  

o Opdrachtformulering en probleemstelling 

o Projectbehoefte 

o Aanbevelingen 

o Conclusies 
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Fasen: Verkenning 
Planuitwerking 
Realisatie 
Onderhoud 
 

Input: Adviseur Informatiemanagement 
inventariseert klantbehoefte mbt 
gegevensoverdracht project en bepaalt de 
mogelijke stakeholders 
 

 
 

Proces: Werkveldtrekker stelt samen met Adviseur 
Informatiemanagement reikwijdte vast. 
 

 
 
 
 
Proces: Adviseur Informatiemanagement  voert 

vervolggesprekken en legt stakeholderseisen 
vast 

 
 
 
Input: Stakeholders leveren ondertekend 

eisenpakket aan 
 
 
 
 
 
Output: Adviseur Informatiemanagement  stelt 

concept adviesrapport op 
 
 
 
 
 
 
 
Proces: Werkveldtrekker voert een review uit op het 

concept rapport 
 
 
 
 
 
Check:  Is werkveldtrekker akkoord met 

conceptadvies 
 
 
 
Proces: Adviseur Informatiemanagement  bespreekt 

conceptrapport met stakeholders, 
werkveldtrekker en klant 

 
 
 
 
Check: Is de klant akkoord met het conceptrapport 

van de Adviseur Informatiemanagement  
 

 
 
Proces: Door Werkveldtrekker vastgesteld en door 

werkveldtrekker en klant ondertekend  
Adviseur Informatiemanagement stuurt 
definitief advies rapport naar klant 
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